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RESOLUCION VICERRECTORAL N°054-2023-VRI-VIRTUAL, CALLAO, 20 DE JUNIO DE
2023. EL VICERRECTOR DE INVESTIGACION DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL
CALLAO:

Visto, el OFICIO N°271-2023-1I-VRI-VIRTUAL presentado por el Director del Instituto de
Investigacién mediante el cual hace llegar la propuesta de DIRECTIVA GENERAL PARA LOS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LAS UNIDADES DE INVESTIGACION DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO, para su aprobacion.

CONSIDERANDO:

Que, conforme con el Articulo 8° de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, el Estado reconoce
la autonomia universitaria, la cual es inherente a las universidades y se ejerce de conformidad
con lo establecido en la Constitucion, la acotada Ley y demas normativa aplicable. Esta
autonomia se manifiesta en los regimenes normativo, de gobierno, académico,
administrativo, y econémico;

Que, la Ley Universitaria N° 30220 establece en su Articulo 48° que La investigacion
constituye una funcion esencial y obligatoria de la universidad, que la fomenta y realiza,
respondiendo a través de la produccién de conocimiento y desarrollo de tecnologias a las
necesidades de la sociedad, con especial énfasis en la realidad nacional. Los docentes,
estudiantes y graduados participan en la actividad investigadora en su propia institucién o de
redes de investigacion nacional o internacional, creadas por las instituciones universitarias o
privadas;

Que, el Articulo 50° de la Ley Universitaria, establece que el Vicerrectorado de Investigacion,
segun sea el caso, es el organismo de mas alto nivel en la universidad en el ambito de la
investigacion. Esta encargado de orientar, coordinar y organizar los proyectos y actividades
gue se desarrollan a través de las diversas unidades académicas. Organiza la difusion del
conocimiento y promueve la aplicacion de los resultados de las investigaciones, asi como la
transferencia tecnoldgica y el uso de las fuentes de investigacion, integrando
fundamentalmente a la universidad, la empresay las entidades del Estado;

Que, conforme a lo dispuesto en el numeral 156.3 y 156.12 del Articulo 156° de la norma
estatutaria, son atribuciones del Vicerrector de Investigacion: elaborar y aprobar directivas
complementarias a la normatividad investigativa, y actualizar permanentemente los
protocolos de investigacion de las unidades de investigacién respectivamente;

Que, mediante el Oficio del visto, presentado por el Director del Instituto de Investigacion
mediante el cual hace llegar la propuesta de DIRECTIVA GENERAL PARA LOS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LAS UNIDADES DE INVESTIGACION DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO, para su aprobacion;

En uso de las atribuciones que le confiere la Resolucién del Consejo Universitario N° 082-
2019-CU del 07 de marzo del 2019 en su articulo 29° del Reglamento de Participacién de
Docentes en proyectos de Investigacion, Reglamento General de Investigacién, Reglamento
de Consejo de Investigacion y normativo estatutario.

RESUELVE:

1. APROBAR, la DIRECTIVA N°001-2023-VRI-UNAC denominada “DIRECTIVA
GENERAL PARA LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LAS UNIDADES
DE INVESTIGACION DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAQO”, la cual
consta de diecisiete (17) folios y forma parte de la presente Resolucion.
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2. DISPONER, que en cumplimiento de la tercera disposicion complementaria de la
DIRECTIVA N°001-2023-VRI-UNAC, esta entra en vigencia a partir de la fecha de su
publicacion en el portal de Transparencia.

3. Dar cuenta la presente resolucion al Consejo de Investigacion, para conocimiento de
sus miembros Yy ratificacion correspondiente.

4. Transcribir la presente Resolucion al Rector, Vicerrector Académico, Facultades,
Unidades de Investigacion, Direccion General de Administracién, Unidad de Recursos
Humanos, Instituto de Investigacion, Unidad Central de Investigacién de Ciencia y
Tecnologia, Unidad de Gestidn de la Investigacion e interesado; para conocimiento y
fines consiguientes.

Registrese, comuniquese y archivese.

~~% UNIVERSIDAD,NACIONAL DEL CALLAO

Vicerrector de Investigacién

c.c. Rectora, VRA, Facultades, Ul, DIGA
c.c: URH, II, UCICYT, UGI, interesado
c.c.: Archivo
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DIRECTIVA N°001-2023-VRI-UNAC

DIRECTIVA GENERAL PARA LOS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DE LAS UNIDADES DE INVESTIGACION
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

FINALIDAD

La presente directiva tiene como finalidad tener un instrumento normativo para
los procedimientos administrativos de las unidades de investigacion de las once
(11) facultades de la Universidad Nacional del Callao.

OBJETO

La presente directiva tiene como objeto Normar los procesos, procedimientos y
actividades administrativas que se desarrollan en las Unidades de Investigacion de
la Universidad Nacional del Callao.

ALCANCE

La presente directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para todaslas
Autoridades, dependencias, funcionarios, estudiantes, graduados y miembros
académicos y administrativos que interactUan en los procesos administrativos de
las unidades de Investigacion de la Universidad Nacional del Callao.

BASE LEGAL

La base legal de la presente directiva es:

a. Ley Universitaria N2 30220 y sus modificatorias.

b. Estatuto de la Universidad Nacional del Callao.

c. Reglamento de Organizacién y Funciones de la Universidad
Nacional del Callao.

d. Reglamento General de Investigacion UNAC.
Reglamento General de Grados y Titulos UNAC.

f. Reglamento de Organizacion y Funciones UNAC

DISPOSICIONES GENERALES

5.1 DE LA DIRECCION DE INSTITUTOS DE INVETIGACION
Es el drgano de linea dependiente del Vicerrectorado de
Investigacion; responsable de dirigir, coordinar y promover el
desarrollo de investigaciones; en coordinacion con las unidades de
investigacion y tiene como funciones el proponer al Vicerrectorado
de Investigacién las politicas, reglamentos y/o normas de
Investigacion.




VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA CONSTITUCION DE LA UNIDAD DE
INVESTIGACION

a. DE LA DESIGNACION DEL DIRECTOR DE LA UNIDAD DE INVESTIGACION

P1: El decano mediante proveido, memorando, oficio, etc. remite al
secretario académico (SA) de la facultad su propuesta para que se designe
al director de la Unidad de Investigacién, que debe cumplir con los
requisitos que establece el Reglamento General de Investigacion.

P2: El secretario académico emite la resolucién decanal, en cuya parte del
primer resolutivo debe estar claramente escrita la palabra DESIGNAR, cuyo
periodo sera escrito de forma literal “POR EL PERIODO QUE DUREN SUS
FUNCIONES”. (ver anexos)

P3: El secretario Notifica al decano de la Facultad, a las dependencias de la
Facultad, y al Interesado la emisidn de la resolucion Decanal.

P4: El decano, remite dicha resolucion con OFICIO a la Rector(a) de la
Universidad Nacional del Callao, quien previo procedimiento
administrativo, deberd emitir la resolucidn Rectoral de RATIFICACION
correspondiente. Con solo la emisién de la resolucion decanal el director
inicia sus funciones.

b. DE LA DESIGNACION DEL SECRETARIO ACADEMICO DE LA UNIDAD DE
INVESTIGACION

P1': El director de la Unidad de Investigacion, mediante una resolucion
directoral, designara al secretario académico, tomando como fundamento
la resolucién decanal que lo designa como tal, considerando en su primer
resolutivo “DEISGNAR al ...SECRETARIO ACADEMICO DE LA UNIDAD DE
INESTIGACION ...” (Ver anexos)

P2: El director de la Unidad de Investigacion, mediante un oficio, cor
al decano la designacién de su secretario académico vy solicita /evs\ta \:néa o
ratificada por el Consejo de Facultad. '

P3: Con la emisidén de la resolucion directoral, el secretario aé‘adémlco . Q//
entra en funciones y se le asigna el resguardo y actualizacién constanté dely, &
libro de actas de las sesiones del comité directivo y el libro de registro de—
los proyectos de tesis y Proyectos de Investigacion aprobados.

00
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k( VoB® ¥ P4: El secretario académico de la Unidad de Investigacion, citara a las
) sesiones ordinarias y extraordinarias por encargo del director cada quince
\\’//.gt-(xﬁ-‘} (15) dias calendario como minimo. Debiendo tener un control de recepcion
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de las citaciones (cargo) y el registro de asistencias a las sesiones.

P5: El secretario académico refrenda las resoluciones de comité directivo y
emite las transcripciones de las mismas.

. DE LA CONFORMACION DEL COMITE DIRECTIVO(CD) DE LA UNIDAD DE
INVESTIGACION(UI)

P1: El secretario académico de la Ul verifica que el comité directivo vigente
no haya concluido con su periodo para el cual fueron elegidos (no debe
haber reeleccion), en informa al director.

P2: El director de la unidad de Investigacion remite una relacion con todos
los docentes (Divididos en especialidades de la facultad y otras) que a la
fecha tengan proyecto de investigacion vigente y que ostenten el grado
académico de maestro o doctor (Apellidos y nombres, correo electronico
institucional y numero celular), solicitando al decano la eleccion de los
cuatro miembros o en su defecto de los miembros faltantes, respetando la
proporcion establecida en el reglamento general de investigacion.

P3: El decano, recepciona la solicitud y lo deriva al secretario académico de
la facultad, indicandole fecha y hora en que se llevard el proceso de
eleccion para que este, realice la citacion correspondiente a cada uno de
los docentes que se mencionan en la lista.

P4: Durante el proceso electoral el docente investigador podra votar por
cuatro opciones de su preferencia, terminando el acto el secretario
académico de la facultad levanta un acta con los resultados los que remite
al decano para conocimiento. El secretario académico de la Facultad
deberd garantizar que dos (02) docentes sean de las especialidades de la
Facultad. Se recomienda invitar al director del Instituto de Investigacién en
calidad de veedor.

P5: El decano, recibida el acta, lo deriva al secretario académico para que
se sirva agendar al Consejo de facultad la “APROBACION DE RESULTADQS,-
DESIGNACION DE LOS GANADORES COMO MIEMBROS Y CONFORWREL ¢
COMITE DIRECTIVO DE LA UNIDAD DE INVESTIGACION”, por el pefmq.dgtle

dos aflos seglin corresponda. ,

Excepcionalidad: El director de la Unidad de investigacién podra‘emltlr' ‘//
resoluciones directorales con cargo a dar cuenta si este no contara’ cony, wrd
comité directivo conformado. ——

. DE LA APERTURA DEL LIBRO DE ACTAS DE LA UNIDAD DE INVESTIGACION
P1: De no existir el mencionado libro, el secretario académico de la Ul,

solicita al director tramite la apertura del mismo ante el secretario General
de la Universidad. Este libro puede ser digital.



P2: Este libro de actas, deberd contener las el registro de las sesiones
ordinarias y extraordinarias del comité directivo acorde con la citacién y
verificando el quorum respectivo, los acuerdos deben estar claramente
redactados y refrendando por cada uno de los miembros.

e. DE LA APERTURA DE REGISTRO DE PROYECTOS DE TESIS Y TRABAJOS DE
INVESTIGACION DE ESTUDIANTES, EGRESADOS Y DOCENTES

P1: De no existir el mencionado libro, el secretario académico de la Ul,
solicita al director tramite la apertura del mismo ante el secretario General
de la Universidad. Este libro puede ser digital.

P2: Este libro deberd contener el registro de los proyectos de tesis o
investigacion, una vez se haya emitido la resolucion de aprobacion de
proyecto (decanal) o la aprobacién del proyecto de investigacion (rectoral).
(Ver Anexo)

6.2 DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS
a. APROBACION DEL PROYECTO DE TESIS

P1: El estudiante o Bachiller remite su expediente digital solicitando la
aprobacion de su proyecto de tesis y designacién de asesor, segun
formato mediante correo electrénico o SGD externo a mesa de partes de
la Facultad.

P2: El decanato, en un plazo de 24 horas, recepciona y verifica el
cumplimiento de los requisitos minimos, hecho remite con proveido al
director de la unidad de investigacién para la designacion de jurado
evaluador de proyecto de tesis. Si no cumple con los requisitos se devuelve
al interesado.

P3: El director de la unidad de investigacion, en un plazo de 7 dias-.-
calendarios, pone a consideracion del comité directivo la designag:/iéﬁ-’de Y
S

de fa;

|

jurado evaluador y designa al asesor a solicitud del interesado. £ite*la

resolucién de CD que es enviada al decano.

P4: El decano recibe la resolucién de CD y deriva al secretario ac\‘é:dé;mico o Q//
de la facultad para emitir la resolucion decanal, designando al j-ur’adoi-‘-5 /;/
evaluador del proyecto de tesis, corriendo traslado a los mismos para que——

se sirvan dictaminar segin formato. (ver anexo).

P5: El presidente del jurado evaluador del proyecto de tesis, dentro del
plazo maximo de quince (15) dias calendarios, acopia los dictdmenes y los
remite via mesa de partes de la facultad. Si es favorable el decano remite
los dictdmenes al secretario académico de la facultad para que se emita la



resolucion decanal aprobado y autorizando el desarrollo del proyecto de
tesis, asi como designar al asesor. Si el dictamen del jurado evaluador del
proyecto de tesis es desfavorable, se corre traslado al(los) interesado(s)
para que subsanen las observaciones

Con la resolucion de CD designando al Asesor, este ultimo puede iniciar sus
labores de asesoria.

APROBACION DE LA TESIS

P1: El Bachiller remite su expediente digital solicitando la aprobacién de
su tesis, fecha y hora de sustentacion, segun formato mediante correo
electrénico o SGD externo a mesa de partes de la Facultad.

P2: El decanato recepciona vy verifica el cumplimiento de los requisitos
minimos, hecho remite con proveido al director de la unidad de
investigacion para la designacion de jurado evaluador de sustentacion de
tesis. Si no cumple con los requisitos se devuelve al interesado.

P3: El director de la unidad de investigacién, en un plazo de 7 dias
calendarios, pone a consideracion del comité directivo la designaciéon de
jurado evaluador de sustentacion verificando que la constancia de
software de similitud no supere el 30% y emite la resolucién de CD que es
enviada al decano.

P4: El decano recibe el expediente adjuntando la resolucion de CD y deriva
al secretario académico de la facultad para que emita la resolucion
decanal, designando al jurado evaluador sustentacién, corriendo traslado
a los mismos para que se sirvan dictaminar segin formato. (ver anexo).

P5: El presidente del jurado evaluador de sustentacién de tesis, dentro del
plazo maximo de quince (15) dias calendarios contados a partir de su
recepcion, acopia los dictamenes y los remite via mesa de partes de la
facultad. Si es favorable el decano remite los dictdmenes al secretario
académico de la facultad para que se emita la resolucion decanal con
cargo a dar cuenta al consejo de facultad declarando expedita,azféﬁé/‘

., . . . Tl T adefn,
hora de la sustentacion. Si el dictamen del jurado evaluadorsde
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sustentacion de tesis es desfavorable, se corre traslado ;dl{los)
interesado(s) para que subsanen las observaciones. |0
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APROBACION DEL PROYECTO DE INVESTIGACION — FEDU o e /

P1: El docente investigador principal remite su expediente digital
solicitando la aprobacion de su proyecto de investigacionn adjuntando su
DJ Docente, segln formato mediante correo electrénico o SGD externo a
mesa de partes de la unidad de Investigacién.



P2: El director de la Ul recepciona vy verifica el cumplimiento de los
requisitos minimos, hecho pone a consideracion del comité Directivo la
aprobacion, emitiendo la resolucion de CD. Si no cumple con los requisitos
se devuelve al interesado.

P3: El director de la unidad de investigacién eleva al decano el expediente
digital adjuntando la resolucion de CD, su DJ Director y el Check-List,
donde se aprueba el Proyecto de investigacion, solicitando la aprobacion
del presupuesto.

P4: El decano recibe el expediente digital adjuntando la resolucion de CD
y deriva al secretario académico de la facultad para que lo agende al
proximo consejo de Facultad.

P5: El decano envia el expediente digital adjuntado la resolucién de
consejo de facultad que refrenda y aprueba el presupuesto, a través del
SGD a mesa de partes del vicerrectorado de Investigacion para su revision
y posterior trdmite ante el rectorado para la emisién de la resoluciéon
rectoral correspondiente.

APROBACION DEL INFORME FINAL DE INVESTIGACION — FEDU

P1: El docente investigador principal remite su expediente digital
solicitando la aprobacion de su informe final de investigacién, adjuntando
su DJ Docente, segin formato mediante correo electrénico o SGD externo
a mesa de partes de la unidad de Investigacion.

P2: El director de la Ul recepciona y verifica el cumplimiento de los
requisitos minimos, hecho pone a consideracion del comité Directivo la
aprobacion, emitiendo la resolucion de CD. Si no cumple con los requisitos
se devuelve al interesado.

P3: El director de la unidad de investigacién eleva al decano el expediente
digital adjuntando la resolucion de CD, su DJ Director y el ckeck-List, donde
se aprueba el informe final de investigacién, solicitando sea rat|f|cado por-..
el consejo de Facultad. 7

y der|va al secretario académico de la facultad para que lo :igbnele i__‘ : "
préximo consejo de Facultad. NG,

P5: El decano envia el expediente digital adjuntado la resolucian deyy e 4
consejo de facultad que refrenda la resolucién de CD, a través del SGDa~— =

mesa de partes del vicerrectorado de Investigacion para emisién de la
resolucién de conformidad correspondiente.



e.

PRESENTACION DE INFORMES TRIMESTRALES — FEDU

P1: El docente investigador principal remite su expediente digital
adjuntado su informe trimestral de investigacién, segun formato
mediante correo electronico o SGD externo a mesa de partes de la unidad
de Investigacion.

P2: El director de la Ul recepciona y verifica el cumplimiento de los
requisitos minimos, hecho pone a consideracion del comité Directivo el
cumplimiento. Si no cumple con los requisitos se devuelve al interesado.

P3: El director de la unidad de investigacién eleva al decano el(los)
expediente(s) digital adjuntando el cumplimiento del informe trimestral
de investigacién, solicitando al decano le dé tramite correspondiente al
vicerrectorado de investigacion.

Los nuevos proyectos de Investigacién, Informes Trimestrales e informes
finales, deberdn ser tramitados por el decanato al SGD-VRI en un unico
archivo (ZIP, RAR o enlace drive), via SGD-VRI, y ser copiado al correo
electronico vri.fedunac@unac.edu.pe con cardcter OBLIGATORIO,
teniendo como plazo madximo para ser presentado hasta el 15 de cada
mes. Pasada esa fecha todo expediente serd atendido a partir del mes
siguiente, hecho que debe poner en conocimiento al director de su Unidad
de Investigacion y a sus docentes Investigadores.

Para la presentacion de los expedientes se deben seguir los siguientes pasos:

1.Crear una carpeta con la extension:

CARPETA FEDU_(SIGLAS DE LA FACULTAD)_(MES QUE CORRESPONDE)_2023

2.En el interior de la mencionada carpeta crear sub carpetas con la extension:

3.En cada una de las sub carpetas, crear sub carpetas con extension:

a)

» Escritorio > CARPETA FEDU_(SIGLAS DE LA FACULTAD)_(MES QUE CORRESPONDE)_2023
Nombre :
INFORMES FINALES_(MES QUE CORRESPONDE)_2023
INFORMES TRIMESTRALES_(MES QUE CORRESPONDE)_2023

NUEVOS PROYECTOS_(MES QUE CORRESPONDE)_2023

- Escritorio > CARPETA FEDU_(SIGLAS DE LA FACULTAD)_(MES QUE CORRESPONDE)_2023 > INFORMES FINALES_(MES QUE CORRESPONDE)_2023

Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamaiio

EXPEDIENTE_(APELLIDO PATERNO_APELIDO MATERNO)_IF 20/01/2023 12:42 Carpeta de archivos
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b)

Escritorio » CARPETA FEDU_(SIGLAS DE LA FACULTAD)_(MES QUE CORRESPONDE)_2023 » INFORMES TRIMESTRALES_(MES QUE CORRESPONDE)_2023

~

Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamaiio

EXPEDIENTE_(APELLIDO PATERNO_APELIDO MATERNO)_IT 20/01/2023 12:42 Carpeta de archivos

c)
Escritorio » CARPETA FEDU_(SIGLAS DE LA FACULTAD)_(MES QUE CORRESPONDE)_2023 > NUEVOS PROYECTOS_(MES QUE CORRESPONDE)_2023
Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamario
EXPEDIENTE_{(APELLIDO PATERNO_APELIDO MATERNO)_NP 20/01/2023 12:42 Carpeta de archivos

4.En cada una de las sub carpetas (EXPEDIENTE), se debe colocar en un solo archivo
PDF los anexos que deben remitirse con la extension: 1. ANEXOS FEDU
(APELLIDOS DEL DOCENTE INVESTIGADOR), en otro archivo PDF
(Proyecto/Informe  Final/Informe  Trimestral) con la  extension: 2.
CONTENIDO_FEDU_ (APELLIDOS DEL DOCENTE INVESTIGADOR) y en otro archivo
en WORD y PDF el Articulo cientifico (SOLO PARA INFORMES FINALES) con la
extension: 3. ARTICULO CONTENIDO FEDU  (APELLIDOS DEL DOCENTE
INVESTIGADOR).

5.Los expedientes que sean tramitados a destiempo deberdn considerar la misma
estructura agregando a la extension: CARPETA_FEDU_ (SIGLAS DE LA FACULTAD)
_ (MES QUE CORRESPONDE) FUERAFECHA 2023

Se debe tener en cuenta que los informes trimestrales, Informes finales y
nuevos proyectos deben salir del decanato a mds tardar el 15 de cada mes.

Las Unidades de Investigacion remites los informes trimestrales, Informes
finales y nuevos proyectos a mds tardar el 10 de cada mes al decanato.

Los docentes Investigadores presentan: su Informe final hasta el 05 del mes
que concluyen, segun su cronograma; y sus nuevos proyectos se presentan
hasta el 05 de cada mes y si son enviados hasta el 15 del mismo mes en el que
recibirdn asignacion FEDU.

f.  DE LA EMISION DE CONSTANCIA DE SOFTWARE DE SIMILITUD

/J”,f
TUPA, via correo eIectronlco a la Unidad de Investigacion.
P2: El interesado envia de forma simultanea al correo del Software de™
similitud un ejemplar de su tesis o informe final de investigacién segun

corresponda.

P3: El director emite la constancia considerando que no se supere los
porcentajes de similitud establecidos por la Universidad.



VII. DISPOSICION COMPLEMENTARIA

PRIMERA: Todo lo que no se ha contemplado en la presente directiva serd resuelto
la primera instancia por el director del instituto de investigacion y en ultima
instancia por el vicerrector de Investigaciéon. A todo lo que no se haya estipulado
en la presente directiva se aplicara el reglamento general de investigacion.

SEGUNDA: Las Unidades de Investigacion deberan usar en sus documentos
emitidos los logos propuestos en el ANEXO 9.12.

TERCERA: La presente directiva es aprobada mediante resolucion del vicerrector
de investigacion y ratificada por el consejo de Investigacion.

VIIl. DISPOSICION FINAL

La presente directiva entra en vigencia a partir del siguiente de la publicaciéon de la
resolucion de consejo de Investigacion en el portal de transparencia de la UNAC.

IX. ANEXOS

9.1 Formato modelo de resolucion de designacion del director de la unidad de
investigacion.

9.2 Formato modelo de resolucion directoral para designar al secretario
académico de la Ul

9.3 Formato modelo de acta para eleccién de los miembros del comité directivo
de la Ul

9.4 Formato modelo de resolucion decanal para Aprobar, proclamar y conformar
el comité directivo de la unidad de Investigacion.

9.5 Formato modelo de acta de sesiones del comité directivo de la Ul

9.6 Formato modelo de registro de proyecto de tesis y de investigacion
aprobados.

9.7 Formato modelo de dictdmenes para Jurado evaluador de proyecto de tesis.

9.8 Formato modelo de dictdmenes para Jurado evaluador de sustentacion.

9.9 Formato de constancia de sotfware de similitud.

9.10 Formato de Ckeck-List para Proyectos de Investigacion

9.11 Formato de Ckeck-List para Informes finales de Investigacién 10

9.12 Declaracion jurada docente para Proyecto de Investigacion e Informe’f/aT ot € Ty,

9.13 Declaracion Jurada director para Proyecto de Investigacion e Informe ﬁna'l

9.14 Carpeta de logos para cada Unidad de Investigacion. e 8

9.15 Formato para presentar los expedientes de FEDU.

X. APENDICE

10.1 Diagrama de procesos para aprobacion del proyecto de tesis.
10.2 Diagrama de proceso para aprobacién de la tesis.

V°B°)* 10.3 Diagrama de Proceso para aprobacién del proyecto de Investigacion -FEDU

10.4 Diagrama de proceso para aprobacién del informe final de investigacion-FEDU

9p
L 10.5 Diagrama de proceso para presentar informes trimestrales- FEDU



ANEXOS

Ingresar al siguiente enlace:
https://drive.google.com/drive/folders

/1TvdHIDaKLTjgWBYmfVvIXvWw4kji26
pC?usp=sharing



https://drive.google.com/drive/folders/1TvdHIDaKLTjgWBYmfVvJXvWw4kji26pC?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1TvdHIDaKLTjgWBYmfVvJXvWw4kji26pC?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1TvdHIDaKLTjgWBYmfVvJXvWw4kji26pC?usp=sharing

APENDICE




PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

- Recepciona
- Envia al JE

DECANATO

SOLICITUD DEL (LOS)

BACHILLER(ES)

- Correo Electronico
- 8GD Externo

- Recepciona
- Verifica Requisitos

—?

UNIDAD DE
INVESTIGACION

Designa JE
Propone Desig. ASESOR
Emite Resolucion CD

Verifica el expediente
Emite la RD de JE

% _

SECRETARIA

ACADEMICA

Emite la resolucion de
Aprobacion de PT
Notifica

- Favorable

DECANATO

- Desfavorable

1. APROBACION DE PROYECTO DE TESIS

DECANATO

Deriva a SA
Adj. Exp. CDUI

DESARROLLO
PROYECTO DE
TESIS

JURADO
EVALUADOR

Emite Dictamen
Correo 0 SGD Mesa
partes

Tienen dos afios
Presentar la Tesis




I PROCEDIMIENTOS , \proBACION DE TESIS

ADMINISTRATIVOS
- Recepciona
- Envia al JES UNIDAD DE
DECANATO - INVESTIGACION - DECANATO
- Recepciona - Derivaa SA

- Designa JE sustentacion _ Adj. Exp. CDUI
- Verifica URKUND
- Emite Resolucion CD

- Verifica Requisitos
- Adjunta la Res. PT

Verifica el expediente

Emite la RD de JES
SOLICITUD DEL (LOS) SECRETARIA SUS.IE;;A LA
BACHILLER(ES) ACADEMICA
- Correo Electronico R i i - Presencial
- SGD Externo Expedio pora sustentacién - Lugar, Fechay Hora
- Notifica Sustentacion

Luego Informe favorable
del Presidente

- Favorable

JURADO
DECANATO _ EVALUADOR

- Desfavorable

Emite Dictamen
Correo 0 SGD Mesa
partes




PROCEDIMIENTOS ‘ .
ADMINISTRATIVOS 3. APROBACION DE PROYECTO DE INVESTIGACION (FEDU)

UNIDAD DE SECRETARIA
INVESTIGACION - DECANATO - ACADEMICA

- Derivaa SA

- Recepciona - Adj. Exp. CDUI - Verifica el expediente

- Verifica Requisitos - Agenda para Consejo

- Aprueba el Proyecto Facultad

- Emite Resolucion CD Luego Emite la Res. CF a

Decanato
DECANATO
SOLICITUD DEL (LOS)
DOC ENTE(ES) - Con oficio corre traslado
- Adjunta Resolucion CF

Correo Electrénico Expediente completo

SGD Externo

- Notifica al Interesado

RECTOR _ VRI

- Emite la Resolucion . Deriva UCICYT

Rectoral - Correoo SGD
Deriva al Rectorado




PROCEDIMIENTOS . .
4. APROBACION DEL INFORME FINAL DE INVESTIGACION
I ADMINISTRATIVOS
UNIDAD DE — — SECRETARIA
INVESTIGACION DEDCIAN‘::O ACADEMICA
- Recepciona - Agjr, \:sax; cbul - Verifica el expediente
- Verifica Requisitos - Agenda para Consejo
- Aprueba el informe fina Facultad
- Revisa el URKUND - Luego Emite la Res. CF a
- Emite Resolucion CD Decanato
SOLICITUD DEL (LOS) bt
DOCENTE(ES) - Con oficio corre traslado
- Adjunta Resolucion CF
Correo Electronico - Expediente completo

SGD Externo

- Notifica al Interesado

VRI

Deriva UCICYT
Correo 0 SGD
Emite Resolucion




ADMINISTRATIVOS

I PROCEDIMIENTOS

UNIDAD DE
INVESTIGACION

SOLICITUD DEL (LOS)
DOCENTE(ES)

Correo Electrénico
SGD Externo

- Recepciona
- Verifica Requisitos
- Aprueba

DECANATO

Adj. Exp. CDUI

5. PRESENTACION DE INFORMES TRIMESTRALES

I _

- Realiza pago FEDU

VRI

RR.HH

Recibe listado

Deriva UCICYT
Correo 0 SGD






